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DATA Fakt
DATA Fakt Plus
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Bedienugshinweise °

Fakturierung mit DATAFAKT

¥ DATA Fakl - Die Fakluiensng von datanorm-piogramme. com 8 _d_ulll
Datei fangebol  Auftragsbestitigung  Liefesschein  Rachrung  Zahbngen  Stammdaten  [rfo

Datafak S

Auftrag

Lieterschein

Rechnung
ENDE
Bervor Sia Daten aingaben und dndem kdnnen, achban Sie auf diazes 5parsymbol, das Sie in den Enpabemaskoen deaktivieran kormen | ;..r-n

Programmstart / Anmeldung

Sie benStigen eine Lizenz eines dieser Hauptprogramme.

DATARead
DATAEdit
DATAIMEX
DATAManage

Die Registrierung findet im jeweiligen Hauptprogramm statt. Das Importieren der DATANORM Artikeldaten
erfolgt ebenso mit dem jeweiligen Hauptprogramm.

Beim ersten Programmstart erfolgt lediglich die Eingabe Ihrer Firmendaten wie Name, Adresse etc. Damit ist
die Anmeldung abgeschlossen.
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Vorgehensweise

Beim ersten Start werden Sie gebeten Ihre Firmendaten einzugeben. Sie k3nnen diese auch
-&52%'L,8352)*4(')/&7)!$&00#"068&' Sndern.

Die eingegebenen Daten erscheinen spSter auf den gedruckten Belegen.

DATAFakt i - H

gi:gﬁabm Sie zunachst lhve Stammdaten incl. Bankyverbindung ein [Testdaten] | Ein entsprechendes Fomular wind jetzt
cifnet ..,

1. 2(4(-)13()7352)(3-)P*'1(8H

2. Geben Sie die restlichen Daten ein.. Vergessen Sie nicht die Bankverbindung !

3. Schliessen Sie das Fenster

iw. Ersteller / Hersteller Stammdaten ; ' .?EI
Ersteller AtikeMr- Vetedeiung'
Ligferant/Ersteler- Kurzet [Mystarmenn ®rEahi&h: F Prafi: I_
(] REEE D)

Adresse Sonstiges
Hame: [Hare Mustemann -
Flz0i: [EZ153 Mannheim Land [D
Adrasse: IEichelhargxham ] ﬂ j
Argpeechpatner: {Musternann DPC =l
Tel: [0E21 814947 @ =
Fax 621 814311
b ait [serice@datancim-programine com d
Inetlink: |datanorm programme. con

- DATAFakt . . \/

| Bankyverbindung ||nstiut. BLE:  Eorto Femg

Besonderheiten:

Die Adressdaten erscheinen bei den gedruckten Belegen im Briefkopf als Absenderzeile. Die
=&-<G('43-/6-,)('752(3-$)&0)@69)/('):'65<7(3$(H):3( )=(1(352-6-,)I3(#('&-$E_'7$(88('<*'1(8)7$&00%$)&67)
/(0):AUAWTBY);™,'&00H)M3(")37$)033$)C T)i_'7$(88('R)[2")=($'3(4),(0(3-$H

63



datanorm-programm e.C oM - ——

Stammdaten

Vorgehensweise

1. Die Stammdaten sind vor dem ersten Einsatz von DATAFakt einzugeben.
(Ohne Kunden keine Rechnung)

2. 30)A'$3<(8)%(/(-)*4("):AUAWTBY)(3-,(8(7(-H):3(7)( '#"8,$)30)
Hauptprogramm, nicht in DATAFakt.

2 DATA Fakt - Die Faktunierung von datanorm-programme. com

Datei  Angebot  Aufragsbestatigung  Lisferschein Bechhung  Zahlungen | Stammdaten  [hfo
Einener Betrieb / Bankwverbindung
Kunden ¢ Kundenrabatte

Einheiten / Umsatzsteuersatze
@ @ a Worgangstexte

Artikel-Preize

Bedienelemente

Neu Speichem /7 Suchen

] P = | aalds[as ] o v

Zurick Riizkgangig Li=chen “wor bldttem
blattem

tber die Navigatorleiste k3nnen Sie in den Daten bl Sttern. Auch Neuanlage, L§schen
kann hier erfolgen.
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Stammdaten

Vorgehensweise

1. 2(4(-)!3()7352)(3-)P*'1(8

2. Geben Sie Ihre Adressdaten ein

3. Falls Sie schon lhre Adresse erfasst haben und diese Sndern mschten,
/&--)48L$$('-)!3()16-L527%)16)[2'(0)P*'1(8)6-/)(‘#& T77(-)/&--)/3()
Daten. Es kann sein dass noch andere EintrSge vorhanden sind. Diese
entstehen beim einlesen von DATANORM Dateien. Lassen Sie die
EintrSge bestehen.

. Ersteller / Hersteller Stammdaten x|
Ersteller Buticelr Yeredelung
Lieferant/Ersteller- Kiizel [Mustermann egener Betiieb: |7 Prain: [
e E=] aBEb ] Fostie |
Advesse Sonstges
Hame: |H.am M ustermanin :I
PizOit [E2163 Marrheim Land [D
Adiesze: Eichelbergstiazze 31 _| j
=
Anzprechpartne: IMusterrnann OPC BT
Musteirnann i
Tet J0821 E14547
Faw Jos21 814911
ebdal; Is:n-ica@datancum-pmglmmucum -
Inetlink: | datancem-programme. com
~DATAFaki . ~ \/
_ Barkverbindung [Instint: BLZ:  Fonto: Fertig

Besonderheiten:

Ersteller
:3()(G$8H)G"'2&-/(-(-)=(1(352-6-,(-EP*'1(8)<"00(-)G "0)M&6>$>","&00H)!3(),(4(-)23(')167L$18352)[2 re
AI'NT7/&%(-)(3-H):&03%)%('/(-)!3()160)_'7$(88()CY& -/&-$T)#*")/3()@&<$6'3('6-,H)

Die Speicherung der aus dem Hauptprogramm Ersteller ist notwendig, damit beim einlesen von Daten
unterschiedlicher Hersteller, die Artikelnummern eindeutig bleiben. Es kSnnte der Fall eintreten, dass zwei
G('7523(/(-OM('7$(88(")/3(),8(352()A'$3<(8-600(')G ("% (-/(-)C#*")6-$('7523(/8352()A'$3<(8STH
:6'52)/3()Z267&$13-#"'0&$3"-)Q_'7$(88('R.)<&--)/&7)7,'&00)/3()A'$3<(8),($'(--$)6-/)<""(<$)7>(352("-H
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Vorgehensweise

1. Geben Sie jedem Kunden )(3-)P*'1(8.)6-/)#*88(-)!3()/3()@ (8/(')7"%(3%)
bekannt.

2. Geben Sie einen Kundenrabatt ein, der spSter bei allen Preisen automatisch
vorgeschlagen wird. Wenn Sie keinen Rabattsatz eingeben wird Ihr normaler
Listenpreis verrechnet

. wm. Kunden Stammdaten : p .’.‘J
Kurden Songtiges
Eunden- Kirzal [Musterunde KdNr: [12344 =]
(1) [ FET=TaEREE ]
Adresse
Areede / Name: {Hen | Musteskunde ":I
Land POt o [6e13m [Marnhein Tod =
Ackesra; Feckmheirrﬂstr a9 =l il
=l
Geschaftsfuhrer {Musterkunde
Tek [
Foi: F
b ail [ -
Handy: | S
DATAF =k . \/
e f (02 ) Fertig

e

Besonderheiten:

Es kdnnen VorgSnge wie Angebote, Rechnungen etc erfasst werden, ohne dass die Kunden im Kundenstamm
G"2&-/(-)7(3-)0*77(-H

Es wird aber empfohlen die Kunden im Kundenstamm vorab zu erfassen. Dadurch kann im Vorgang auf die
Adressdaten des Kunden zugegriffen werden, was den Erfassungsaufwand reduziert.
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Stammdaten

Einheiten

Vorgehensweise

1. €ndern Sie bei Bedarf den Mehrwertsteuersatz.

2. Die Einheiten sollten Sie nicht Sndern. Sie geh&ren zum
Hauptprogramm.

Emheten andern und neu anlegen

Mehmaetsteuer andem und neu anlegen
twestCode | Bezeichnung 1 Belrag n Piozent E_"l

% keine unterschiedliche héwst : 16 =5
normaler khaSt Satz 16|
erhohter MwSt-Satz '
reduzierter Mws-Satz 7

Ferig v/ |

Mehewertstetes

LE————.”_.
Besonderheiten:

Diese Stammdaten werden normalerweise vom Hauptprogramm aus verwaltet (DATARead, DATAEdit,
DATAImMEx, DATAManage). Achten Sie daher auf korrekte Vorgaben! Die Vorgaben wirken sich direkt auf
das Hauptprogramm aus.
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Stammdaten

Artikel+Preise

Vorgehensweise

1. 2(4(-)13023()(-)Q(3,(-(-);'(37R)0&-6(88)(3-HH

2. Statt der manuellen Eingabe k8nnen Sie die eigenen Preise auch aus den DATANORM Netto-
bzw. Listenpreisen erzeugen. Sie k&nnen Zu,- und AbschiSge zuvor festlegen. Klicken Sie auf die
SchaltflSche mit dem $-Z(352(-H):&-&52)F##-($)7352)/&7);'(37*4(*-&20( -Fenster (s. unten). Dort
0&52(-)!13()[2'()A-,&4(-)6-/)<835<(-)&6#)QN($1$)L-/( "-)HHHRX)/3();'(37()%('/(-)4('(52-($)6-/)
*4('-"00(-H

3. Sie k8nnen auch neue Artikel anlegen

4. Sie kSnnen Artikel ISschen.

5. Die Sortierung kann nach Artikelnummer oder nach Kurztextl erfolgen.

6. :&03%$)&6#)B(52-6-,(-)Z%3752(-7600(-)#*")J"2-.)Y &$(" 3&8)67%H)&67,(,(4(-)%(/(-)<F--(-.)
sollten Sie hier (L-Art) eine Zuordnung treffen. (MAT: Material, FAHRT: Fahrtkosten, ARB:
Lohnkosten, ZUB: Zubehsr, SONST: Sonstiges)

Proize Rl - ﬂ

. Letenpreis und Metopeeis stammen aus den DATARORAM Dateien S konnen n der Spalte ‘unser Piess’ lheen
F@Eiﬁ Veakautzpreiz vorgaben. Fale Sie diesen boer lasien wind automatisch de Listanpreis in des Fakhaiening
b heiangezogan S kornen die enzaben Pastionen sl Mabesd, S Lokn, Subshion ste. kermzechnen [L-0:)

Ik der ESC T aste konhen Sie dae letzhe Andeiung riickganig machen [fals noch richt gespsichert]
deMumrnst | Liefesard | KurTsl | KurTuz F'EiHE unsal Prais | Listenprais | MemoP | RlanGi | Laa =
EN3B5400 Buderus | Speschmadul [l susiabe von 1|PCE _,_EQ,E 75,00 75,00 | 893
REELT best S-Schiene 1Ex3mm 1]FCE _( \f . 00| ==
EE073100 |Buderus | Stahkadiahorercinzchl| 1 1/47x 478" 1/FCE 1 250 250( 362
| |E807N10  Budenss | Stahkadaloendnzch 1147 1727 1PE [ ™ a3 250 250 364
| _Bﬂ:l?l'l'll] _ELII‘.'IHLIS. _EPahka:inlmrrEIndm 1 'I."d-"r\c_l:l'ts 'I_F'CE 313 2_5E|_ 250|364
EED7I300 Budeniz | StahbadiateeardBlinda| 1747 ks 1|FCE 113 250 250|364
[ |EE373Ha4 Budenus | Stanchoracke fir VPCE | LA 505 5M05|2%
5 3536 Budens | Stameldurg E143 1|PCE 240,00 23200 2320|175
|| EeT17408 ‘Budenuz | Strablurgsschim BL 1|FCE | 55675 444 E0| 444 B0 | 275
E271 06D Budens | Strablurgszchiim BL 1|PCE 110,25 a0 88,20 | 275
|| B2717064 Budenuz | Strablungsschim BL TIPCE | 12413 .35 9935 &M
BT T0EE Budens | Sirahlunasschim BL 1PCE | 1313 110850 110,50 278
| |eenmorz Budenss | Srahlurgsschim EL 1PCE | 1813 1270 121.70(2m
E271 1076 'Buderus | Shahlurgsschim BL 1PCE | 1E&0E|  1IES|  1308[3TS
|| E271T0ED Budenuz | Stablungsschim EL 1jPCE | 173.54 14356  143.55(2m
| |Lohn 1 (Test | Stundsniahn Grupoe 1 1/570 5489 | 0.00] ==
Lokin_2 Test | Stundankahn Grupoe 2 1570 43,50 [ 5
I =] |Buderus | Tablw-Set CA fir 1/FCE M43 1%w30) 19530 (9w
B4E142 Budeniz | Tauchhides 1/2" % E cowmisaitic-Huradiul 1|FCE 2063 16,50 1650175 _j
| b | SHEDES Budenus | Tauchhidse R 374, 1{FLE | 22.50 18,00 | 18.00 (175 x
E13E5410 Budenis | Tempaisbumodal T | 2w 1|FCE 3A 75 295,00 2350
] 5236210 |Buderuz | Themomete: 3080 | kreisfidiler ¢ 1|PCE | 72.75 50.20)  5a.20[1|FAHRT
SOEEE bt T-Lelste 100 b 1. G 0.00[3E
|| S0as30 | T-Liste 1 TPCE L 0001 " 5oMsT
a0959 (5 \J I-L:lsle?ﬁrlz j (3 j1Ft‘E (4 j 000
E e I | TLaishe 200 __of | "1 PLE 0| === -
8 8l Preise %‘ Neuer Arhkelhl Arfikel Ischen °‘ Ferlig ,/
riach Blummer | nach Meme
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ikeI+Preise g

(37*4(-&20 (X

Sie k&nnen den Listen,-)41%)/(-)W($$">'(37)&87)(3,(-(-);'(37)&6$"0&$3752)*4 (- (20 (-H)

:3();"(37*4("-&20()<&--)#*")&88()A'$3<(8)"/(")#*")4

Sie kSnnen einen prozentualen Zu- bzw. Abschlag festlegen.

(7$300$()B&4&$S$,'6>>(-)(‘#"8,(-H)

eisubernahme Fuschlage und Abszchlage

kdnnen hier den 'sigenen Freis’
imatisch aus dem DATANCRM

2n,- bzw. MNettopreis erzeugen.

kannen diese Preisibernahme unzer Preiz | Listenpreis MettoP
auch auf eine bestimmte 167,50 125,00 123,00
Rabattgruppe einschranken. gl 125.00 125.00
246,00 164,00 164,00
srmahmepreis — R abattgruppe
~ Listenpreis : . | -
P Einzelpreis Alle J
~ Nettopreis beraechnen
jetzt
Zentzatz + - andern t} $

IschlagiAbschlag in % I 50 %

Preize jetzt dndem
Felrng7

Liztenpreiz und Mettopreiz stammen auz den DATAMORRM Dateien. Sie konnen in der Spalte ‘unzer Preiz’ lhren

Elieise

Werkaufzpreis vorgeben. Fallz Sie digzen leer lazzen wird automatizch der Listenpreis in der Fakturienng
herangezogen. Sie kinnen die einzelnen Positionen als Maternial, &b Lohn, Zubehor etc. kennzeichnen [L-art)

Mit der ESC Taste kihnen Sie die letzte Anderung rickasnia machen [falls noch nicht gespeichert]

ArtNummer Lieferant | KurzT st KurzT=t2 FE | ME unzer Preis | Listenpreis MettoP | FabGr
p |DE-2 DPC DataF dit DATANORM | Lezen, Andem, 1|PCE 223,50 145,00 145,00 001
DF-1 DPC DataRead DataFakt, |Angebot, Auftrag, 1|PCE 187,50 125,00 125,00 001
DF-PL DFC DataRead DataFakt, |Angebot, Auftrag, 1|FCE 248,00 164,00 164,00 001
0l-2 DFC DatalmE = Importieren, 1|PCE 337.50 225,00 225,00| 001
Dik-2 DPC [1atakanage Lezen und 1|PCE 1125.00 750,00 7R0.00| 001
Dik-PL DPC [ratakd anage mit Langtexteditor 1| PCE 131250 875,00 875,00 00
DR-2 DPC [ataRead Lezen, Diucken, 1|PCE 143850 33,00 93,00 001

Lt
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Angebot, Auftrag, Lieferschein, Rechnung, Mahnung.

Die Eingabeformulare haben im wesentlichen alle den gleichen Aufbau. Die Bedienung ist weitgehend
identisch.

1. @"$#*2'6-,)G"- )K" L-,(-X
Sie haben in DATAFakt die )YF,8352<(3$.)G"'2&-/(-()K" L-,()&87)K"8&,()#*)- (60K gSnge

16)G('%(-/(-)41%H)4(7$(2(-/ K", L-, O#" $16#*2'(-. )60)1H=H)&67)(3-(0)A-,(4"$)(3-(-)
Lieferschein, aus einem Lieferschein eine Rechnung, aus einer Rechnung eine Mahnung etc. zu
machen.

2. Suche und Filtern von Artikeln
Sie k&nnen bei der Positionserfassung die Anzahl der Artikel gezielt einschrSnken. Hierzu legen
Sie ein Suchkriterium fest. Dieses geben Sie im Spezialfilter ein. Danach zeigt die Auswabhlliste
nur noch Artikel, die zum Suchkriterium passen.

3. J&-,3($O<F--(-)*4(-"00(-)%('/(-)CA67752' eibungstexte). Diese werden dann auf den
Dokumenten ausgegeben z.b. auf Angebot.

4. :&7)_3-#*(-)-(6();"73%$3"-(-)<&--)3-)N(/();"73%$3"  -71(38()('#"8,(-H):3()W600('3('6-,)%3"/)
&6$"0&$3752)#"'$, (#*2'$H)0 3'/)(3-()Z(38(), (8F752$(8,$),8(352#&887)(3-()&6#F&hde
Neunummerierung.

5. Der Status des Vorgangs wird in der roten Spalte angezeigt ( ¢/D = Verarbeitet g/leer = nicht
verarbeitet)

Besonderheiten: DATAFAKt Plus bietet zusStzlich: Erstellung von Teillieferungen und
Teilrechnungen, Erstellung von Sammelrechnungen, €nderungen an den eingelesenen
Ausschreibungstexten und eine Vorgangs-!$&$67*4('7352%
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Vorgehensweise

:3()-&52#"8,(-/1()=(752'(346-,),38%)#*")A-,(4"$ , Auftrag, Lieferschein und Rechnung.
1. Klicken Sie auf die [Neu] SchaltfiSche. Eine neue Vorgangsnummer wird automatisch erstellt.

2. Geben Sie die Zusatzinformationen ein, die spSter auf dem gedruckten Dokument erscheinen
sollen

3. OL28(-)!3()(3-(-)P6-/(-)&67H):3()'(7$8352(-)@(8/(") %('/(-)&6%$"0&$3752)4(#*88%.)#&887)/(")P6-/(
im Kundenstamm schon angelegt war. Sie k3nnen auch manuell die Daten eingeben.

4. OL28(-)!3()/3()A'$3<(8)&67)6-/),(4(-)'30)/30Y (-,() (3-H):(-)B(7$)$'L,$):AUA@ &<$)#*")!3()
automatisch in die richtigen Zellen ein. Sie kSnnen auch Artikel eingeben, die nicht in der Liste
stehen.

5. Nach dem erfassen der Positionen kann der Vorgang gedruckt werden. Die
1'65<G"'752&6)("(352(-)!3()*4(")/&7):'65<('7d04"8) 30)"4('(")@"'068&'$(38

Besonderheiten: @"'$#*2'6-,

(O(H&TTSOK™, &-,)<&--)&6$"0&$3752)#"'$,(#*2'$)% ('/(-H Dadurch entfSlit die wiederholte Eingabe der
gleichen Daten zu verschiedenen Zeitpunkten. Ein Angebot kann z.B. per Knopfdruck in einen Lieferschein
oder eine Rechnung kopiert werden
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Sperre

Ist das Symbol mit dem geschlossenen VorhSngeschloss auf rotem Grund
16)7(2(-.)7")73-1)/3()_3-,&4(#(8/(")#*)/3(): &$(-(' #&776-,),(7>("$H)!3()
k$nnen die Sperre jederzeit aufheben durch Klicken auf die SchaltflSche
*4(")/(0)!d04"8H

((NA'$3<(8$("$)CA'$3<(8-&0(T)<&--)0(2'1(383,)(3-,(,(4(-)%('/(-H)M3('16)069)/&7)Z""0#(-7$(' gesffnet
werden.

Vorgehensweise

Die Bearbeitungssperre muss aufgehoben sein
Mit der rechten Maustaste innerhalb einer Positionszeile klicken

[Artikeltext Zoomfenster] auffrufen
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Vorgehensweise
1. j4()/&7)QI6>(R)!Id04"8.)<F--(-)!3()/3()!(3$(-&-7352  $)1""O(-H

2. j4()/&7):'65<('7d04"8)7$&'$(-)!3()/(-)A67/'65<H)!3 ()<F--(-)&-75283(9(-/)/(-):'65<(".)/3()16)
druckenden Seiten und die Anzahl Kopien festlegen
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Vorgehensweise

ZahlungseingSnge k3nnen einfach erfasst werden..
Mahnungen werden auf Knopfdruck erstellt und kSnnen nachbearbeitet werden
C1H4H)60)Y &2-,(4*2'(-)#(7$168(,(-T)

Unbezahlte Rechnungen kSnnen nach Alter gruppiert werden

1. WSh8(-)!3()&67.)"4)!3)AJI_)"##(-(-)B(52-6-,(-)7(2(-)0 F52%(-)"/("/3()7(3%)*4(")v)O"52(-)
offenen..
2. P(--1(352(-)!3()4(1&28%()B(52-6-,(-.)"/(")<835<(-)! 3()&6#)/(-)QY &2-P-">#RH): &-&52)F##-($)735-

ein Fenster mit dem Mahnvorgang.
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Vorgehensweise

Von Zahlungseingangsfenster aus kSnnen Sie direkt offene Rechnungen in Mahnungen

*4('#*2'(-H)P835<(-) Sie auf die [Neu] SchaltfiSche. Eine neue Vorgangsnummer wird
automatisch erstellt.

2. 2(4(-)!13(),,#H)-"52)Y &2-,(4*2'(-)(3-H

Nach dem erfassen der Positionen kann der Vorgang gedruckt werden. Die
1'65<G"'752&6)("(352(-)!3()*4(")/&7):'65<('7d04"8) 30)"4erer
Formularteil
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Vorgehensweise

Sie haben in DATAFakt die )YF,8352<(3%.)G"'2&-/(-()K"',L-,()&87)K"'8&,()#*')-  (6()K",L-,()16)
G('%(-/(-)41%H)4(7$(2(-/OK™,L-,)#"'$16#*2'(-.)60 )1IH=H)&67)(3-(0)A-,(4"$)(3-(-)I3(#('752(3-.)&67)
einem Lieferschein eine Rechnung, aus einer Rechnung eine Mahnung etc. zu machen.

1. j4()/&7)bwcR)!d04"8.)<F--(-)!'3()/(-)&<$6(88(-)K", &-,)3-)(3-("@"8,(G",&-,)<">3('(-

Danach wird der neue Folgevorgang zum bearbeiten angezeigt. Diesen kSnnen Sie dann
4(&'4(3%$(-)6-)%3(/('60)#"$#*2"  (-.)437)!3()75283(98352)4(3)/()B(52-6-,)&-,(<"00(- )73-/H)
K",L-,()/3()1%3752(-)A-,(4"$)6-/)B(52-6-,)83(,(-)< F--(-)&652)*4('7>'6-,(-)%('/(-

Beispiel Angebot > Auftrag (und weiter unten: Auftrag > Rechnung:)

76



datanorm-programme.com

Beispiel Auftrag > Rechnung: (Fortsetzung)
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Direktwechsel zu verwandtem Vorgang:

Durch Klicken der Vorgangsnummer auf blauem Grund, k3nnen Sie direkt zu dem entsprechenden
Vorgang springen.

Im Beispiel von einer Rechnung zum zugehsSrigen Auftrag:
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Mit DataFakt PLUS k3nnen Sie folgende zusStzliche Funktionen einsetzen:

Teillieferungen erstellen

Teilrechnungen erstellen
Abschlussrechnungen dazu generieren
Sammelrechnungen erstellen

Lang- und Ausschreibungstexte anpassen

1$&$67)A-1(3,)#*" AuftrSge und Lieferscheine aufrufen
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Vorgehensweise

Voraussetzung:

Das Flag bei [Teil-J3(#('6-,(-¢)30)Y (-*)b:AUA  Fakt PLUS] muss gesetzt sein (HSkchen)
:6'52#*2'6-,X)

030)4(3)/()@"'$#*2'6-,)G"-)K" L-,(-X)13()4(,3--(- )4(3)(3-(0)A-,(4"$)"/(")A6#$'&,)6-/)%L28(-)
1"$)I3()@"'$#*2'6-,)(T)K™,&-,7)160)I3(#('752(3-)  &-X)

1&-&52)('752(3-$)/&7)@ (-7$(")#*' zur Auswahl der Teillieferungspositionen.
Im oberen Teil werden die bereits verarbeiteten Positionen angezeigt

[0)6-$('(-)U(38)#3-/(-)13()/3(.)#*)/3(  Teillieferung)G(‘#*,4& (-);"73$3"-(-
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W&52)/("Y@"'$#*2'6-,)160)I3(#('752(3-.)('752(3-$)/& 7)@(-7$()#*" zur Auswahl der
Teillieferungspositionen.

Im oberen Teil werden die bereits verarbeiteten Positionen angezeigt
Im unteren Tei8)#3-/(-)!3()/3(.)#*")/3()U(3883(#('6-,)G('#*,4&'(- );"73%$3"-(-

K7'L245%&'K6%'.6%'%6&M%5&%&"') 716067 & %&'-"#'BUW6HT6 %- %#, &S '+, 1

1. Y&<3((-)130)/3();"73$3"-(-.)/3()#*)/3()U(3883(#( '6-,)3-)@'&,()<"00(-H)"/('X)

P835<(-)!3()&6#)bA88(cH): &/6'52)%(*/(-)&88()-"52)52%),(83(#('$(-);"73%$3"-(-)0&'<3('$H): (")_3-$'&,)QUIR)
erscheint in der gelben Spalte.

Die Teillieferung wird erstellt, wenn Sie auf [Verarbeiten...] klicken. Nun wird das Fenster mit dem
Teillieferschein angezeigt. Die Bedienung erfolgt hier wie bei den Standardlieferscheinen.

3. 13()<F--(-)/3()A67%&28)"*5<,L-,3,)0&52(-)3-/(0)!3() &6#)b!15283(9(-c)<835<(-H
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Voraussetzung:

Das Flag bei [Teil-J3(#('6-,(-¢)30)Y (-*)b:AUA@ &<$);JV!c)0677),(7($1$)7 (3-)CML<52(-T)

:6'52#*2'6-,X)

030)4(3)/()@"$#*2'6-,)G"-)K"",L-,(-H)13()4(,3--(- )4(3)(3-(0)A-,(4"$.)ABHS'&,)"/()I3(#('752(3-)
6-/)%L28(-)/"'$)/3()@""$#*2'6-,)/(7)K"",&-,7)16")B( 52-6-,)&-X)

:&-&52)('752(3-$)/&7)@ (-7$()#*" zur Auswahl der Teilsrechnungspositionen.
Im oberen Teil werden die bereits verarbeiteten Positionen angezeigt
[0)6-$('(-)U(38)#3-/(-)!3()/3(.)#*)/3()U(38'(52-6- , )G('#*,4&'(-);"73$3"-(-
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W&52)/("@"'$#*2'6-,)16')U(38'(52-6-,)('752(3-$)/&7 )@ (-7$()#*" zur Auswahl der Teilsrechnungspositionen. Im
oberen Teil werden die bereits verarbeiteten Positionen angezeigt.

[0)6-$('(-)U(38)#3-/(-)13()/3()#*)/3()U(38'(52-6- , )G('#*,4&(-);"73$3"-(-

So wShlen Sie die einzelnen Positionen aus:

1. Y&'<3('(-)!13()/3();"73%3"-(-.)/3()#*)/3()U(38'(52- 6-,)3-)@'&,()<"00(-H)"/('X)
P835<(-)!3()&6#)bA88(cH):&/6'52)%('/(-)&88()-"52)52$),(83(#('$(-);"73%$3"-(-)0&'<3('$H):(")_3-$'&,)QUBR)
erscheint in der gelben Spalte.

2. Die Teilrechnung wird erstellt, wenn Sie auf [Verarbeiten...] klicken. Nun wird das Fenster mit der
Teilrechnung angezeigt. Die Bedienung erfolgt hier wie bei den Standardrechnungen.
3. 13()<F--(-)/3()A67%&28)'*5<,L-,3,)0&52(-)%(--)!3()& 6#)b!5283(9(-c)<835<(-H)
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Vorraussetzungen:

Die letzte Teilrechnung eines Vorgangs wird gerade verarbeitet. (Sie haben z.b. zu einem Angebot
bereits eine Teilrechnung erstellt. Sie erstellen nun eine zweite und letzte Rechnung, die die restlichen
Positionen enthSlt.)

:6'52#*2'6-,X)

Teilrechnung wie gewohnt erstellen. Keine Positionen sind mehr offen.
Auf der nun letzten Teil-Rechnung wird die erste Teilrechnung erwShnt, Betrag und Datum werden
ausgedruckt. (Falls mehrere Teilrechnungen vorausgingen werden diese ebenfalls aufgelistet)
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Voraussetzung:

_7)069)(3-) Angebot oder ein Lieferschein)G",(,(4(-)7(3-H)@*")A6#$'L,()6-/)B(52-6-,(-)73-/)
keine Positionsstati)G('#*,4&'H

:6'52#*2'6-,X)

Rufen Sie ein Angebot oder einen Lieferschein auf
Klicken Sie auf die [Status-tbersicht]
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So wShlen Sie die einzelnen VorgSnge aus:

o Die obere Tabelle zeigt die abgeschlossenen Positionen
o Die untere Tabelle die noch nicht weiterverarbeiteten

o Die Spalte [Flag] zeigt den aktuellen Positionsstatus an (TL: Teillieferung, TR:
Teilrechnung)

:&7)=(37>3(8)1(3,9)/(-)A6#%$'&,)03$)A6#$'&,7-600(")&-H):3(7()4(7$(2%$)3-7,(7&0%$)&67)1%(3);"73%3"-(-H) @¥
eine der beiden Positionen wurde schon ein Lieferschein erstellt. Die andere Position ist noch nicht
weiterverarbeitet.
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Voraussetzungen:

Es muss ein Angebot oder ein Lieferschein vorgegeben sein. Vom Auftrag aus kann keine
Sammelrechnung erstellt %('/(-H)!"88%(-)!3()/3(7)%*-752(-.)7")('1(6,(-)!3() &67)/(0)4($' (##(-1(-)
A6#%$'&,)16-L527%$)(3-)A-,(4"$H)C!3()<F--(-)G"0)A6#$'&,)&67),&-1)(3-#&52)/6'52) @ "'$#*2'6-,)(3-)
solches Angebot erstellen.)

:6'52#+2'6-,X)

OL28(-)!3()30)M&6>$0(-*)b!1&00(8'(52-6-, ]

:&-&52)('752(3-$)/&7)@ (-7$()#*'  zur Auswahl der AuftrSge und Lieferscheine.
Im oberen Teil werden die AuftrSge angezeigt.
Im unteren Teil finden Sie die Lieferscheine.
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W&52)A-%8&28)/(7))M&6>3$0(-*7)b!1&00(8'(52-6-,¢))('752 ( 3-$)/&7)@(-7$(")#*' zur Auswahl der AuftrSge und
Lieferscheine. Im oberen Teil werden die AuftrSge angezeigt. Im unteren Teil finden Sie die Lieferscheine.

So wShlen Sie die einzelnen VorgSnge aus:

1. OL28(-)!3()/(-)P6-/(-)&67.)#*")/(-)(3-()!&00(8'(52- 6-,)('7$(88%)%('/(-)7"88H):3()4($'(##(-/(-)
VorgSnge werden angezeigt.

2. Y&<3('(-)13()/30)K™,L-,)CAB#S$'L,()"/()I3(#('752 (3-(T.)/3(0)#*)/3()!&00(8'(5 hnung in Frage
kommen. oder:
Klicken Sie auf [Alle]. Dadurch werden alle noch nicht fakturierten Positionen markiert.

3. Die Teilrechnung wird erstellt, wenn Sie auf [Verarbeiten...] klicken. Nun wird das Fenster mit der
Sammelrechnung angezeigt. Die Bedienung erfolgt hier wie bei den Standardrechnungen. Sie kSnnen
13()A67%&28)'*5<,L-,3,)0&52(-)%(--)!3()&6#)b!5283(9 (-c)<835<(-H)
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4. :3()!&00(8'(52-6-,)37%$)/6'52)(3-)k!)3-)/()B(52-6- ,7-600("),(<(--1(352-($H)
5. In der gedruckten Rechnung werden die enthaltenen VorgSnge inkl. Datum )&6#, (#*2'$H)
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Voraussetzungen:

Nur bei DATAFakt PLUS mSglich
Die Bearbeitungssperre muss aufgehoben sein

:6'52#*2'6-,X)

Mit der rechten Maustaste innerhalb einer Positionszeile klicken
[Langtext / Ausschreibungstext Zoomfenster] auffrufen

[0)Z""0#(-7$()-/('6-,(-)6-/)_',L-16-,(-)/6'524*2" (-
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